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Milanowek, 10 czerwca 2025 r.
Zarzadzenie nr 3

Dyrektora Milanowskiego Centrum Kultury w sprawie wyznaczenia poniedzialku dniem
pracy wewnetrznej oraz zasad organizacji pracy

§1

Od dnia 16.06.2025 r. ustanawiam poniedzialek dniem pracy wewngtrznej w Milanowskim
Centrum Kultury. W tym dniu instytucja jest nieczynna dla interesantéw i gosci zewngtrznych.

§2

1. Praca wewnetrzna obejmuje w szczegdlnosci realizacje zadan planistycznych,
administracyjnych, organizacyjnych, porzadkowych oraz przygotowawczych do
wydarzen.

2. Dzien ten przeznacza si¢ réwniez na spotkania zespolow, narady wewnetrzne, szkolenia
oraz wykonywanie zadan wymagajacych skupienia i wspolpracy wewnatrz instytucji.

§3

1. Poniedzialek jest dniem rekomendowanym do odbioru czasu wolnego za przepracowane
nadgodziny przez pracownikow Milanowskiego Centrum Kultury.

2. Odbiér nadgodzin wymaga wezesniejszego uzgodnienia z bezposrednim przetozonym i
odnotowania w ewidencji czasu pracy.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze wyznaczy¢ inny termin odbioru nadgodzin
lub zmieni¢ organizacje pracy w poniedzialki.
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§4
Informacja o ustanowieniu poniedziatku dniem pracy wewngtrznej zostanie opublikowana:

1. na stronie internetowej MCK,

2. w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

3. oraz umieszczona w widocznym miejscu w siedzibie instytucji.
§5

Wszyscy pracownicy Milanowskiego Centrum Kultury zobowigzani sg do zapoznania sie z
niniejszym zarzadzeniem i jego przestrzegania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwotania.




